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OWIATOWY KONKURS „Mistrz Klawiatury”   

REGULAMIN KONKURSU  

 

 I  ORGANIZATOR KONKURSU:  
Powiatowy Ośrodek Doradztwa Metodycznego w Polkowicach  

  
II  CELE KONKURSU:  

1) Rozwijanie zainteresowań młodzieŜy oraz kształtowanie umiejętności obsługi 
komputerowych programów uŜytkowych.  

2) Aktywizacja uczniów w środowisku szkolnym i pozaszkolnym.  
3) Integracja środowiska lokalnego.  

 
III  CHARAKTER KONKURSU:  

l) Konkurs adresowany jest do wszystkich uczniów szkół podstawowych (klasy IV - VI),  
gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych powiatu polkowickiego.  

2) Konkurs odbywać się będzie w kategoriach:  
a) dla uczniów szkół podstawowych klas IV-VI 
b) dla uczniów gimnazjum,  
c) dla uczniów szkół ponadgimnazjalnych.  

  
IV  WARUNEK UCZESTNICTWA:  

Formularz zgłoszeniowy wypełniony, opatrzony pieczęcią szkoły i podpisem dyrektora 
naleŜy przesłać do dnia 29 lutego 2012r. na adres:  
 

Powiatowy Ośrodek Poradnictwa Psychologiczno – Pedagogicznego  
i Doradztwa Metodycznego  

ul. Targowa 1 59-101 Polkowice 
z dopiskiem VII POWIATOWY KONKURS "Mistrz klawiatury" 

 
V  ORGANIZATOR ZAPEWNIA:  

1) nagrody ksiąŜkowe dla zwycięzców,  
2) dyplomy za udział w konkursie.  
 

VI  PRZEBIEG KONKURSU:  
1) nadesłanie zgłoszeń do dnia 29 lutego 2012r. ;  
2) organizacja etapów szkolnych do 24 marca 2012r.;  
3) zgłoszenie laureatów etapu szkolnego (nie więcej niŜ 3 uczniów z danej szkoły)                   

do etapu powiatowego konkursu oraz przesłanie drogą elektroniczną sprawozdania z 
etapu szkolnego do 31 marca 2012r (koniecznie jako dokument word) na adres 
b.dudziak@polkowice.edu.pl (wg wzoru).   
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LP  
Imię i nazwisko    

 
 

Klasa Nazwa i adres szkoły 
Nazwisko nauczyciela 

koordynatora 

1.    

  2.    

3.    

Data etapu 
szkolnego konkursu: 

 

Ilość Uczniów 
zainteresowanych 

konkursem na 
etapie szkolnym 

 

 

4) organizacja etapu powiatowego „Mistrza Klawiatury” dla etapów: 
 
• szkoły podstawowe IV-VI – 19 kwietnia 2012r.( Szkoła Podstawowa Nr 2 w 

Polkowicach)  
• gimnazjum - 12 kwietnia 2012r.( Gimnazjum Nr 2 w Polkowicach)  
• szkoły ponadgimnazjalne - 26 kwietnia 2012r.( Zespół Szkół w Polkowicach)  
 

5) ogłoszenie wyników – do 10 maja 2012 na stronie www POPPPiDM w Polkowicach 
 
VII  TECHNICZNY PRZEBIEG KONKURSU:  

1) Etap szkolny placówki biorące udział w konkursie organizują sobie indywidualnie. 

2) W etapie powiatowym uczestnicy otrzymują do przepisania jednakowy tekst dla 
określonej kategorii wiekowej – wydrukowany na jednej stronie formatu A4.  

3) Podany tekst naleŜy napisać w edytorze tekstu OpenOffice do pobrania na 
stronie http://download.openoffice.org/index.html i sformatować wg dołączonej 
instrukcji. 

4) Czas przepisania pracy mierzy się od momentu rozpoczęcia pisania do chwili 
zapisania pliku na pulpicie komputera (opiekunowie pracowni komputerowych 
zobowiązani są do zsynchronizowania czasu wewnętrznego komputerów). 

5) Za popełnione błędy w edycji uczniowi dolicza się sekundy karne według 
przykładowej Metryczki oceny pracy (w załączeniu). W przypadku braku elementów 
formatowania tekstu lub fragmentów tekstu praca decyzją PKK moŜe zostać 
zdyskwalifikowana. 

5) Konkurs wygrywa osoba. która po doliczeniu karnych sekund będzie miała 
najkrótszy czas.  

Decyzja Powiatowej Komisji Konkursowej jest ostateczna i niepodwaŜalna. 

 

 

 

 



 3

VIII  OBOWIĄZUJĄCE ELEMENTY FORMATOWANIA:  
a) dla uczniów szkół podstawowych klas IV-VI 

• ustawienia marginesów,  
• czcionka (rodzaj, styl wielkość),  
• odstępy między wierszami (interlinia), 
• wstawianie i formatowanie obiektów Cliprt i WordArt, 
• wyrównanie akapitów ( wyrównanie do lewej, do prawej, wyśrodkowanie), 
• akapity ( dopuszczalne wcięcia, TAB.) 
 

b) dla uczniów gimnazjum  
• ustawienia marginesów,  
• czcionka (rodzaj, styl wielkość),  
• odstępy między wierszami (interlinia),  
• nagłówek,  
• stopka,  
• wstawianie i formatowanie tabeli,  
• kolumny.  
• justowanie,  
• akapity.  
• inicjał,  
• przypis,  
• automatyczne dzielenie wyrazów. 
 

c) dla uczniów szkół ponadgimnazjalnych.  
• jak powyŜej plus tworzenie spisu treści.  

 
 
 IX  SKŁAD POWIATOWEJ KOMISJI KONKURSOWEJ:  

1)  Nauczyciele, których uczniowie przystępują do konkursu 
2) Przewodniczący PKK: BoŜena Dudziak  

 
 

DODATKOWE INFORMACJE                                                                                                  
   BoŜena Dudziak (e-mail: b.dudziak@polkowice.edu.pl kontaktowy: (076) 746 - 51 – 64) 
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VII P OWIATOWY KONKURS „Mistrz Klawiatury” 

 
KARTA  ZGŁOSZENIA 

 
 
 

NAZWA I ADRES SZKOŁY 

 

 
IMIĘ I NAZWISKO 

NAUCZYCIELA KOORDYNATORA 
SZKOLNEGO ETAPU 

 
 

 

 
ADRES e-mail SZKOLY 

 

 
IMIĘ I NAZWISKO DZYREKTORA SZKOŁY 

 

 
PIECZĘĆ I PODPIS DYREKTORA SZKOŁY 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 



 5

POWIATOWY KONKURS „Mistrz Klawiatury” - Szkoły podstawowe - Metryczka oceny 

Imię i nazwisko ucznia………………………… 

Szkoła……………………………………………… 

Nauczyciel prowadzący………………………… 

Czas rozpoczęcia………………………… 

 

Czas zakończenia (czas zapisu pliku na 
dysku)…………………………………… 

Czas doliczony…………………………… 

Czas całościowy………………………….   

LP Kryteria oceny Rodzaj błędu Dodatkowy 
czas 

Ilość błędów 
w pracy 

Dodatkowy 
czas za 
błędy 

Razem 

1 Bezbłędna edycja 
tekstu 

Przekształcenie 
literowe 

1 sek.    

Brak wyrazu 5 sek.   

Brak wiersza 30 sek.   

Brak akapitu 
tekstu 

Dyskwalifikacja pracy 

2 Dobór czcionki w 
akapicie 

Zły dobór 
czcionki 

5 sek.    

3 Odstępy między 
wierszami 

Źle „wydzielony” 
akapit 

5 sek.    

4 Wstawianie i 
formatowanie 
obiektów ClipArt 

Źle dobrana 
wielkość 
obiektu 

5 sek.    

Złe opływanie 
tekstu 

5 sek.   

5 Wstawianie i 
formatowanie 
obiektów WordArt 

Źle dobrana 
wielkość 
obiektu 

5 sek.    

Złe opływanie 
tekstu 

5 sek.   

6 Wyrównanie 
akapitów 

Brak/źle 
zastosowane 

5 sek.    

7 Wcięcia w tekście Brak/źle 
zastosowane 

5 sek.    

8 Prawidłowy zapis 
pliku pod określoną 
nazwą w określonym 
miejscu 

Zła nazwa pliku 10 sek.    

Złe miejsce 
zapisu 

10 sek.   

Razem czas doliczony:  

Uwagi do pracy: 
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POWIATOWY KONKURS „Mistrz Klawiatury” - Gimnazjum - Metryczka oceny 

Imię i nazwisko ucznia………………………… 

Szkoła……………………………………………… 

Nauczyciel prowadzący………………………… 

Czas rozpoczęcia………………………… 

 

Czas zakończenia (czas zapisu pliku na 
dysku)…………………………………… 

Czas doliczony…………………………… 

Czas całościowy………………………….   

LP Kryteria oceny Rodzaj błędu Dodatkowy 
czas 

Ilość błędów 
w pracy 

Dodatkowy 
czas za 
błędy 

Razem 

1 Bezbłędna edycja 
tekstu 

Przekształcenie 
literowe 

1 sek.    

Brak wyrazu 5 sek.   

Brak wiersza 30 sek.   

Brak akapitu 
tekstu 

Dyskwalifikacja pracy 

2 Dobór czcionki w 
akapicie 

Zły dobór 
czcionki 

5 sek.    

3 Odstępy między 
wierszami 

Źle „wydzielony” 
akapit 

5 sek.    

4 Wstawianie i 
formatowanie 
obiektów ClipArt 

Źle dobrana 
wielkość 
obiektu 

5 sek.    

Złe opływanie 
tekstu 

5 sek.   

5 Wstawianie i 
formatowanie 
obiektów WordArt 

Źle dobrana 
wielkość 
obiektu 

5 sek.    

Złe opływanie 
tekstu 

5 sek.   

6 Wyrównanie 
akapitów 

Brak/źle 
zastosowane 

5 sek.    

7 Wcięcia w tekście Brak/źle 
zastosowane 

5 sek.    

8 Prawidłowy zapis 
pliku pod określoną 
nazwą w określonym 
miejscu 

Zła nazwa pliku 10 sek.    

Złe miejsce 
zapisu 

10 sek.   

Razem czas doliczony:  

Uwagi do pracy: 
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POWIATOWY KONKURS „Mistrz Klawiatury” - Szkoły ponadgimnazjalne - Metryczka oceny 

Imię i nazwisko ucznia………………………… 

Szkoła……………………………………………… 

Nauczyciel prowadzący………………………… 

Czas rozpoczęcia………………………… 

 

Czas zakończenia (czas zapisu pliku na 
dysku)…………………………………… 

Czas doliczony…………………………… 

Czas całościowy………………………….   

LP Kryteria oceny Rodzaj błędu Dodatkowy 
czas 

Ilość błędów 
w pracy 

Dodatkowy 
czas za 
błędy 

Razem 

1 Bezbłędna edycja 
tekstu 

Przekształcenie 
literowe 

1 sek.    

Brak wyrazu 5 sek.   

Brak wiersza 30 sek.   

Brak akapitu 
tekstu 

Dyskwalifikacja pracy 

2 Dobór czcionki w 
akapicie 

Zły dobór 
czcionki 

5 sek.    

3 Odstępy między 
wierszami 

Źle „wydzielony” 
akapit 

5 sek.    

4 Wstawianie i 
formatowanie 
obiektów ClipArt 

Źle dobrana 
wielkość 
obiektu 

5 sek.    

Złe opływanie 
tekstu 

5 sek.   

5 Wstawianie i 
formatowanie 
obiektów WordArt 

Źle dobrana 
wielkość 
obiektu 

5 sek.    

Złe opływanie 
tekstu 

5 sek.   

6 Wyrównanie 
akapitów 

Brak/źle 
zastosowane 

5 sek.    

7 Wcięcia w tekście Brak/źle 
zastosowane 

5 sek.    

8 Prawidłowy zapis 
pliku pod określoną 
nazwą w określonym 
miejscu 

Zła nazwa pliku 10 sek.    

Złe miejsce 
zapisu 

10 sek.   

Razem czas doliczony:  

Uwagi do pracy: 

 

 

 


